ACTA No.3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION AREA VIRTUAL DE ALISTAMIENTO 26 DE MARZO 2024

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

26 DE MARZO DE 2024 08:00 a.m. 06:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO

TEAMS CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Saludo
Creacion de la Fase en la Plataforma TEAMS

Correo de aprendices @soy.sena.edu.co

P W N PR

Compromisos

5. Otros

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar alistamiento virtual extraordinario por cambio de plataforma.

Desarrollar la planeacion de las fases en la plataforma TEAMS de Microsoft

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se inicia la reunién con un saludo a los presentes.

2. Creacion de la Fase en la Plataforma TEAMS

a. Validacion de la informacién que va a reposar en la plataforma TEAMS,
desde el 1 de abril 2024.

b. Carpetas de contenido por instructor.

c. Unificacién de actividades por instructor.

3. Correo de aprendices @soy.sena.edu.co

Activacion de los correos de aprendices @soy.sena.edu.co. Para que los aprendices
identifiquen las cuentas deben ingresar a sofiaplus, seleccionar rol aprendiz, ir al menu
de registro, datos basicos y encontraran el formulario donde reposa la informacion
personal y encuentran el correo @soy.sena.edu.co, este correo se activa desde la
pagina www.office.com. Con la clave de sofiaplus. Video para compartir.
https://www.youtube.com/watch?v=YG1yAAY77Ds

GOR-F-084 V01



https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MGI1YmMwNWItM2JlMS00YWZiLTg5NDktODIzN2QxMTUzNThk%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22d8eef64f-4150-42fb-bc32-0713ce801f90%22%7d
http://www.office.com/
https://www.youtube.com/watch?v=YG1yAAY77Ds

4. Compromisos
o Tener en cuenta las fechas en las que se cierran las fases de los programas
que estan activos.
o Se les comparte la informacién de las fechas programadas para que estén
muy pendientes.
o Validar el cronograma de actualizacidn de las fases que estdn en este
momento, las nuevas fases y las que contindan hasta mayo.
e Realizar la activacion de la fase en la que se encuentran los aprendices, en la

plataforma TEAMS, para iniciar el 1 de abril de 2024, con normalidad
5. Otros
e Actividades que pasan a plan de mejoramiento.
e Tener en cuenta los horarios del 2 trimestre que inicia el 15 de abril 2024.

REUNION ALISTAMIENTO VIRTUAL-20240326 080009-Grabacion de la
reuniéon.mp4

CONCLUSIONES

Cada lider con el equipo ejecutor validara la informacién que estard en la plataforma
TEAMS., mientras nos activan ZAJUNA.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Validacion de la informacion de la fase
en TEAMS. A la fecha .

, . I_llderes de . Lista de
Lider responsable de activar el grupo en fl.cha Y €qUip0 | Lcictencia
TEAMS ejecutor .

virtual

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDE FIRMA
NCIA

Pantallazo asistencia desde Teams
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https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNI%C3%93N%20ALISTAMIENTO%20VIRTUAL-20240326_080009-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=oE9u1i&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/r/personal/bhernandezy_sena_edu_co/Documents/Recordings/REUNI%C3%93N%20ALISTAMIENTO%20VIRTUAL-20240326_080009-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=oE9u1i&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D

1. Resumen

Titulo de la reunién
Participantes que asistieron
Hora de inicio

Hora de finalizacion
Duracion de la reunion
Tiempo medio de asistencia

2. Participantes
Nombre

Bibiana Del Pilar Hernandez Yasno
Maribel Liliana Diaz Yunda

Alba Yaneth Rodriguez Rodriguez
Jorge Andrés Vasquez Recio

Edwin Alexander Guerrero Martinez
Sandra Bustamante Carvajal

Daniel Andres Pino Gomez

Norma Migdonia Vargas Hoyos

Karen Andrea Saldarriaga Ramirez
Jackeline Espinosa Nieto

Rosa Consuelo Chamorro Guerrero
Margoth Lorena Martinez Diaz

fhanor carrejo
Wilfredo Hernando Moran Gordillo

Cindya Milay Pajoy Astudillo

Cindy Vanessa Bonilla Grueso

Jhon Huila

Claudia Beatriz Ramirez Betancourt
Jair

REUNION ALISTAMIENTO VIRTU

41
3/26/24, 7:33:32 AM
3/26/24, 1:04:01 PM
5h30min28s
2h13min6s

Primera entrada

3/26/24,7:33:34 AM
3/26/24, 7:50:42 AM

3/26/24, 7:55:24 AM
3/26/24, 7:56:42 AM
3/26/24, 7:58:30 AM
3/26/24, 8:00:06 AM
3/26/24, 8:01:35 AM
3/26/24, 8:02:00 AM

3/26/24, 8:06:28 AM
3/26/24, 8:06:53 AM

3/26/24, 8:08:03 AM
3/26/24, 8:09:31 AM

3/26/24, 8:11:45 AM
3/26/24, 8:12:06 AM

3/26/24, 8:16:23 AM

3/26/24, 8:16:48 AM
3/26/24,8:17:32 AM
3/26/24, 8:18:14 AM
3/26/24, 8:18:41 AM

Ultima sa

3/26/24,
3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM

3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM

3/26/24,
3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
3/26/24,
3/26/24,

Teleinfor
matica

Lista de
asistenci
a virtual

GOR-F-084 V01




Carolina Castafieda Bravo
Euvar

Arlex Alexis Roa Arana
Jhon Huila

Harold Sanchez Lozada
EuvarD (Invitado)
Diego Martinez

Daniel Ernesto Espitia
Diana Marcela Parra Ceron

Gerardo Gonzalez Pabon
Eliana Ruiz Gallego

Yenny Patricia Melo Moreno
Adriana Murillo Andrade

Daniel Ernesto Espitia
claudia ramirez
DIANA PARRA

Diego J Martinez
Daniel Ernesto Espitia
EDWARD

Rosa Chamorro
Diego Javier Martinez

Rosa Chamorro

3. Actividades de la reunion
Nombre

Bibiana Del Pilar Hernandez Yasné
Maribel Liliana Diaz Yunda

3/26/24, 8:18:57 AM
3/26/24, 8:19:07 AM

3/26/24, 8:20:06 AM
3/26/24, 8:20:41 AM

3/26/24, 8:20:56 AM
3/26/24, 8:21:52 AM
3/26/24, 8:23:55 AM

3/26/24, 8:28:48 AM
3/26/24, 8:35:07 AM

3/26/24, 8:36:58 AM
3/26/24, 8:52:00 AM

3/26/24, 9:00:44 AM
3/26/24,9:07:44 AM

3/26/24,9:27:59 AM

3/26/24,9:38:22 AM
3/26/24, 10:02:53
AM

3/26/24, 10:20:58
AM
3/26/24,10:24:24
AM

3/26/24, 10:25:52
AM

3/26/24, 10:42:30
AM
3/26/24,11:14:26
AM

3/26/24, 11:32:15
AM

Hora de entrada

3/26/24,7:33:34 AM
3/26/24, 7:50:42 AM

3/26/24,
PM
3/26/24,
3/26/24,
PM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
3/26/24,
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM

Hora de s

3/26/24,

12:15:02

8:22:06 AM
12:15:21

12:15:20

11:05:39

9:21:11 AM

8:26:36 AM

12:15:02

10:04:49

12:15:39

8:56:14 AM
11:41:19

9:53:39 AM
10:00:24

12:20:13

12:15:14

10:55:13

10:25:00

12:16:24

10:49:44

12:15:48

11:49:26

alida

1:04:01 PM

3/26/24,

9:47:25 AM

w

h 56 min 4
22min 58 s

3 h 55 min 15

3 h 54 min 38

2 h 44 min 42
40 min17s
2min4ls

3 h 46 min 13

1 h 29 min 41

w

h 38 min 41
min 14 s

D

21 h 40 min 34
40 min54 s

32 min24s

21 h 41 min 51

21h 12 min 21

34 min14s

36 s

1 h 50 min 32

7 min13s

1h1min21

17 min11ls

Duracion

5h 30 min 26

3

4 h 56 min 42
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Alba Yaneth Rodriguez Rodriguez
Jorge Andrés Vasquez Recio

Edwin Alexander Guerrero Martinez
Edwin Alexander Guerrero Martinez
Edwin Alexander Guerrero Martinez
Sandra Bustamante Carvajal

Daniel Andres Pino Gomez

Norma Migdonia Vargas Hoyos
Karen Andrea Saldarriaga Ramirez
Jackeline Espinosa Nieto

Jackeline Espinosa Nieto

Rosa Consuelo Chamorro Guerrero
Margoth Lorena Martinez Diaz
fhanor carrejo

Wilfredo Hernando Moran Gordillo
Wilfredo Hernando Moran Gordillo
Cindya Milay Pajoy Astudillo

Cindy Vanessa Bonilla Grueso
Jhon Huila
Claudia Beatriz Ramirez Betancourt

Claudia Beatriz Ramirez Betancourt
Jair

Carolina Castafieda Bravo
Euvar

Arlex Alexis Roa Arana

3/26/24, 7:55:24 AM
3/26/24, 7:56:42 AM
3/26/24, 7:58:30 AM
3/26/24, 9:43:32 AM
3/26/24,10:05:23
AM

3/26/24, 8:00:06 AM
3/26/24, 8:01:35 AM
3/26/24, 8:02:00 AM
3/26/24, 8:06:28 AM
3/26/24, 8:06:53 AM
3/26/24, 12:28:22
PM

3/26/24, 8:08:03 AM
3/26/24, 8:09:31 AM
3/26/24, 8:11:45 AM
3/26/24, 8:12:06 AM
3/26/24, 11:09:33
AM

3/26/24, 8:16:23 AM
3/26/24, 8:16:48 AM
3/26/24, 8:17:32 AM
3/26/24, 8:18:14 AM
3/26/24,12:20:58
PM

3/26/24, 8:18:41 AM

3/26/24, 8:18:57 AM
3/26/24, 8:19:07 AM

3/26/24, 8:20:06 AM

3/26/24,
AM
3/26/24,
PM

3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
AM

3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM

3/26/24,
3/26/24,
PM

3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
AM

3/26/24,
3/26/24,
PM

3/26/24,
AM

3/26/24,
3/26/24,

3/26/24,
3/26/24,
3/26/24,
PM

3/26/24,
3/26/24,
PM

10:09:52

12:16:29

9:41:06 AM

10:03:37

10:11:10

9:53:49 AM

11:42:47

12:14:51

9:03:54 AM
12:15:20

1:03:58 PM

10:29:57

12:14:59

10:46:09

10:52:46

1:03:59 PM

12:15:53

10:51:00

8:19:47 AM
9:38:32 AM

1:03:05 PM
8:27:03 AM
12:15:02

8:22:06 AM
12:15:21

D

= NN

D

N W

h 14 min 28

h 19 min 47

h 42 min 35

Omin5s

min 46 s

h 53 min 42

h 41 min 12

h 12 min 5@

7 min 26 s

h 8 min 26

5min35s

h 21 min 53

h 5 min 28

h 34 min 24

h 40 min 39

h 54 min 26

h 59 min 29

h 34 min 12
min 15 s
h 20 min 17

2min6s
min 21s

h 56 min 4
min 58 s

3

3

h 55 min 15
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Jhon Huila

Harold Sanchez Lozada
EuvarD (Invitado)
EuvarD (Invitado)
Diego Martinez

Daniel Ernesto Espitia
Diana Marcela Parra Ceron

Gerardo Gonzalez Pabon
Eliana Ruiz Gallego

Yenny Patricia Melo Moreno
Adriana Murillo Andrade
Adriana Murillo Andrade

Daniel Ernesto Espitia
claudia ramirez
DIANA PARRA

Diego J Martinez
Daniel Ernesto Espitia
EDWARD

Rosa Chamorro
Diego Javier Martinez

Rosa Chamorro

3/26/24, 8:20:41 AM

3/26/24, 8:20:56 AM
3/26/24, 8:21:52 AM
3/26/24,9:02:34 AM
3/26/24, 8:23:55 AM

3/26/24, 8:28:48 AM
3/26/24, 8:35:07 AM

3/26/24, 8:36:58 AM
3/26/24, 8:52:00 AM

3/26/24, 9:00:44 AM
3/26/24,9:07:44 AM
3/26/24,9:27:55 AM

3/26/24,9:27:59 AM

3/26/24, 9:38:22 AM
3/26/24, 10:02:53
AM

3/26/24, 10:20:58
AM

3/26/24, 10:24:24
AM

3/26/24, 10:25:52
AM

3/26/24, 10:42:30
AM
3/26/24,11:14:26
AM

3/26/24, 11:32:15
AM

3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
3/26/24,
3/26/24,
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
3/26/24,
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM
3/26/24,
PM
3/26/24,
AM

12:15:20

11:05:39

8:43:34 AM
9:21:11 AM
8:26:36 AM
12:15:02
10:04:49
12:15:39

8:56:14 AM
11:41:19

9:22:56 AM

9:53:39 AM

10:00:24

12:20:13

12:15:14

10:55:13

10:25:00

12:16:24

10:49:44

12:15:48

11:49:26

w N = NN w

B W

=N

h 54 min 38

h 44 min 42
I1min4ls
8 min 36s
min41ls

h 46 min 13

h 29 min 41

h 38 min 41
min 14 s

h 40 min 34
5minlls
5min43s

2min24s

h 41 min 51

h 12 min 21

4 min 14 s

6s

h 50 min 32

min 13 s

h1min21

7minlls
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